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ZARZADZENIE nr 31/2026
z dnia 20 pazdziernika 2026 roku
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 w Toruniu

w sprawie wprowadzenia
»Procedury przebywania oséb na terenie
Szkoly Podstawowej nr 12 w Toruniu”

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737 t.j.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W dniu 20 pazdziernika 2026 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu wprowadza
~Procedure przebywania 0sob na terenie Szkoly Podstawowej nr 12 w Toruniu ", ktora stanowi
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Szkoty Podétawowej nr 12 w Toruniu

Barbara Iwanowska



Szkota Podstawowa nr 12 Zalgeznik nr 1 do
ul. Strzatowa ?5 Zarzgdzenia nr 31/2026 z dnia 20 pazdziernika 2026 r.
87-100 Torun Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 w Toruniu
NIP 9562392240
REGON 527045227

PROCEDURA PRZEBYWANIA OSOB
NA TERENIE SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 12
W TORUNIU

W trosce o bezpieczenstwo ucznidw powierzonych opiece Szkoly, po uwzglednieniu

rekomendacji MEN wprowadzone zostaly =zasady przebywania Rodzicow/Prawnych

Opiekunéw/Cztonkéw Rodziny ucznia oraz innych oséb na terenie Szkoly Podstawowej nr 12

w Toruniu

1.

Kazdy, kto nie jest aktualnie Dzieckiem w przedszkolu, Uczniem, Nauczycielem,
Pracownikiem Szkoty a wchodzi na jej teren jest osobg obeg.

Na prosbe pracownika szkoly, nauczyciela osoba wchodzaca do budynku zostanie
poproszona o okazanie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem.

Osoba taka jest zobowigzana, przy wejsciu do szkoly, zglosi¢ przebywajacemu tam
pracownikowi administracji lub obstugi cheé wejscia i wpisa¢ do ksiggi wej$é/wyjs¢ swoje
imie i nazwisko oraz wskaza¢ pracownikowi szkoly cel swojej wizyty.
Osoba zobowigzana jest pobra¢ identyfikator ,,Goé¢”/,,Praktykant”/,,zajecia  dodatkowe”
i umiesci¢ go w widocznym miejscu.

Osoby obce nie mogg wchodzi¢ na teren szkoly/przedszkola bez uzasadnionego waznego
powodu.

Rodzice/Prawni Opiekunowie/Cztonkowie rodziny ucznia moga przebywaé na terenie
placowki tylko w wyznaczonej do tego celu Strefie Rodzica, ktéra znajduje si¢ w holu
gtéwnym budynku, przy portierni a na terenie przedszkola w korytarzu i szatni,

Osoba wchodzaca na teren szkoly nie moze zaktoca¢ toku pracy szkoty/przedszkola.

W okresie do 15 wrzesnia kazdego roku ustala si¢ tzw. ,,Okres adaptacyjny”, w trakcie

ktorego Rodzice/Prawni Opiekunowie uczniow klas pierwszych mogg przebywaé

w budynku szkolnym w celu doprowadzenia dziecka do szatni, sali lekcyjnej lub $wietlicy.
Po tym okresie obowigzuje punkt 4.

Nauczyciel nie bedzie przeprowadzal rozméw indywidualnych z Rodzicem/Prawnym
Opiekunem w trakcie trwania lekcji, innych zaje¢ dodatkowych oraz w czasie przerw, gdy
peli dyzur na korytarzu.

Osoby obce majg zakaz wchodzenia na teren stotdwki szkolnej oraz toalet dziecigcych.



10.

11.

12

13.

14.

Uczniowie przebywajg na terenie szkoty tylko podczas zorganizowanych dla nich zajeé.
Za bezpieczenstwo uczniow w czasie zajg¢ pozalekcyjnych organizowanych na terenie
szkoly przez podmioty zewnetrzne odpowiadajg organizatorzy tych zajec.

Rozmowy Rodzicow/Prawnych Opiekunow z nauczycielem lub wychowawca odbywaja si¢
podczas zebran, konsultacji lub w terminie weze$niej uzgodnionym z nauczycielem lub
wychowawcg.

Po uzgodnieniu terminu spotkania z Rodzicem/Opiekunem prawnym/Inng osobg np.
przedstawicielem firmy zewngtrznej Pracownik szkoly jest zobowigzany do podejscia na
portierni¢ w celu doprowadzenia osoby w miejsce zalatwienia sprawy, a nastepnie
odprowadzenia do wyjscia ze szkoly i odnotowania tego w ksiedze wyjs¢/wejsc.

W przypadkach uzasadnionych Rodzice/Prawni Opiekunowie majgcy potrzebe pilnego
i nie umdéwionego wczesniej kontaktu z nauczycielem/wychowawcy zglaszajg si¢  do
sekretariatu szkoty. Obowigzuje tu ta sama zasada co w pkt 12.

Dokumenty przeznaczone do sekretariatu Rodzice/Prawni Opiekunowie pozostawiajg
w Okienku podawczym (portierni), w opisanej i zamknigtej kopercie. Pracownik portierni
wpisuje na kopercie date wptywu, sktada swéj podpis oraz wpisuje do rejestru dokumentow
pozostawionych w Okienku podawczym. Tego samego dnia (najpdzniej rano w dniu
nastgpnym) przekazuje do sekretariatu. Natomiast dokumenty, ktére wymagaja
potwierdzenia sekretariatu (m.in. opinie, orzeczenia, postanowienia sgdu, pisma rodzicow)
Rodzice/Prawni Opiekunowie dostarczajg do sekretariatu osobiscie - obowigzuje tu ta

sama zasada co w pkt 12.

Dyrektor
Szkoty Pogdstawowej nr 12 w Toruniu
QYL
Barbara Iwanowska
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