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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

PODSTAWA PRAWNA

e  Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. 2023 poz. 900 z pézn.zm.)
e  Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2022 r. poz. 2230 z pdzn.zm.)
e  Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2023 r. poz. 984 z p6zn.zm.)

e  Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1166)

e  Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U. z 2023 r. z pdzn.zm.)
e  Statut Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu z wrzesnia 2025 r.
e  Standardy Ochrony Matoletnich w Szkole Podstawowej nr 12 w Toruniu

e  Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. 2024 poz. 262 z p6in. zm.),
w brzmieniu nadanym ustawga z dnia 24 kwietnia 2025 r. o zmianie ustawy o Panstwowym Ratownictwie Medycznym,
obowigzujaca od 30 maja 2025 r., rozszerzajgca definicje pierwszej pomocy o mozliwos¢ podania lekow znajdujacych sie na
miejscu zdarzenia, rowniez tych wydawanych na recepte, jezeli jest to niezbedne dla ratowania zycia.
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

l. USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIOW W SZKOLE

Definicja: Usprawiedliwianie nieobecnos$ci to formalny proces dokumentowania i rejestracji
przyczyn nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych.

Odpowiedzialni: Wychowawca klasy, nauczyciele przedmiotéw, dyrektor szkoty, pedagog szkolny
Procedura:
1. Odpowiedzialnos¢ nauczycieli

o Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia ma obowigzek sprawdzania obecnosci uczniow
i zaznaczania nieobecnosci w dzienniku elektronicznym

o Nauczyciel prowadzacy zajecia zwraca uwage na powtarzajgce sie nieobecnosci
i informuje o nich wychowawce klasy

o Informacje o nieobecnosciach sg dostepne w dzienniku elektronicznym dla rodzicow

2. Rola wychowawcy

o Wychowawca klasy (w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor) jest uprawniong
osobg do usprawiedliwiania nieobecnosci

o Usprawiedliwienia mogg by¢ dokonane wytgcznie na podstawie:

= Pisemnego usprawiedliwienia od  rodzicow/prawnych  opiekundéw
dokonanego w e-dzienniku

= Zwolnienia lekarskiego
= |nnego dokumentu potwierdzajgcego uzasadniong przyczyne nieobecnosci

3. Termin dostarczenia usprawiedliwienia

o Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia
W ciggu czternastu dni od jego powrotu do szkoty

o Usprawiedliwienia przekazane po uptywie tego terminu nie bedg honorowane

o Wyjagtkami mogg by¢ sytuacje uzasadnione, ktdre wychowawca uwzgledni
indywidualnie

4. Ucieczka z lekcji - ,,wagary”

o W przypadku potwierdzonego ,wagarowania” ucznia wychowawca:
=  Odnotowuje fakt w dzienniku elektronicznym
= Zaznacza nieobecnos$¢ jako nieusprawiedliwiong
= |nformuje rodzicéw/opiekundw o fakcie

5. Dokumentacja

o Usprawiedliwienia dokonane za posrednictwem dziennika elektronicznego s3 w nim
jednoczesnie archiwizowane
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

6. Weryfikacja autentycznosci
o W przypadku watpliwosci co do autentycznosci usprawiedliwienia/zwolnienia,
wychowawca ma obowigzek ustalié, czy dokument jest autentyczny

o W razie potrzeby wychowawca moze wezwac rodzicéw do szkoty w celu wyjasnienia
sytuacji

7. Ewidencja frekwencji

o Wychowawca prowadzi biezgcg ewidencje frekwencji ucznia za posrednictwem
dziennika elektronicznego

o Raport frekwencji jest dostepny dla rodzicow poprzez dziennik elektroniczny
8. Raport do dyrektora
O W przypadku duzej liczby nieobecnosci (powyzej 30 godzin w miesigcu lub

tygodniowe absencje bez usprawiedliwienia) wychowawca niezwtocznie informuje
dyrektora szkoty
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

Il. ZWOLNIENIE Z ZAJEC LEKCYJNYCH

Definicja: Zwolnienie z zaje¢ to wyjatkowe usprawiedliwienie nieobecnosci na konkretnych
zajeciach w trakcie dnia szkolnego.

Odpowiedzialni: Wychowawca klasy, dyrektor szkoty, nauczyciel prowadzacy zajecia,
rodzice/opiekunowie

Procedura ogdlna:
1. Zasady zwolnienia z zaje¢ lekcyjnych
o Zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych na wniosek rodzica jest traktowane jako godziny

usprawiedliwione

o Zwolnienie mozliwe jest wytgcznie na podstawie pisemnego wniosku rodzicéw lub
jako wiadomos¢ przez e-dziennik skierowana bezposrednio do nauczyciela, ktéry
jako ostatni bedzie prowadzit zajecia w tym dniu z uczniem

o Wnhniosek musi zawierac¢:
= Przyczyne zwolnienia
= Konkretny dzien i godzine wyjscia ze szkoty
=  Podpis rodzica/opiekuna (w przypadku pisemnego wniosku)
2. Procedura w przypadku kontaktu telefonicznego
o Jedli rodzic zadzwoni z prosbg o zwolnienie, nauczyciel/wychowawca informuje,
Ze wymagane jest pisemne potwierdzenie decyzji

o Pisemne potwierdzenie moze by¢ przestane drogg elektroniczng (np. przez e-
dziennik)

3. Procedura dostarczenia zwolnienia (wersja papierowa)

o Uczen przekazuje zwolnienie wychowawcy klasy

o W przypadku nieobecnosci wychowawcy uczen zwalnia sie u nauczyciela
prowadzgcego zajecia

o Nauczyciel zaznacza nieobecnos¢ w dzienniku, ktérg wychowawca usprawiedliwia na
podstawie zwolnienia

4. Zwolnienie z zaje¢ na skutek niedyspozycji lub choroby
o Zwolnienie z zajeé¢ w przypadku niedyspozycji lub choroby mozliwe jest wytgcznie po
wczesniejszym poinformowaniu wychowawcy
o Uczen moze opusci¢ teren szkoty:
= W towarzystwie rodzica/opiekuna

= Na podstawie zgody rodzica udzielonej SMSem (jezeli rodzic wyrazi zgode na
samodzielne opuszczenie szkoty przez dziecko).
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

o Nauczyciel, ktéry otrzymat informacje o zwolnieniu dziecka wypisuje karte
zwolnienia ucznia (zatacznik 1).

= Kartke zwolnienia nauczyciel przekazuje uczniowi.

=  Uczen przy wyjsciu ze szkoty zobowigzany jest przekaza¢ kartke osobie
dyzurujacej na portierni.

o Jedli rodzice nie mogg odebra¢ dziecka lub nie wyrazajg zgody na samodzielne
opuszczenie, szkota zapewnia dziecku opieke medycznag

5. Opuszczenie przez ucznia terenu szkoty (w trakcie trwajgcych zajec)

o Nauczyciel, ktéry otrzymat informacje o zwolnieniu dziecka wypisuje karte
zwolnienia ucznia. (zatacznik 1)

o Kartke zwolnienia nauczyciel przekazuje uczniowi.

o Uczen przy wyjsciu ze szkoty zobowigzany jest przekaza¢ kartke osobie dyzurujacej
na portierni.

Procedura zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego:
1. Podstawa zwolnienia

o Rodzice ucznia majg obowigzek ztozy¢ pisemny wniosek do dyrektora szkoty
o zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego

o Whniosek musi zawiera¢ uzasadnienie

o Do wniosku dofacza sie zwolnienie lekarskie z opisem rodzaju éwiczen, z ktérych
uczen jest zwolniony

2. Procedura decyzyjna

o Na podstawie ztozonej dokumentacji dyrektor podejmuje decyzje

o Uczen zostaje umieszczony na liscie oséb zwolnionych z zaje¢ wychowania fizycznego
z zaznaczeniem okresu zwolnienia

o Aktualng liste prowadzi dyrektor szkoty i nauczyciel wychowania fizycznego

3. Udziat w zajeciach bez ¢éwiczen

o Uczniowie posiadajacy zwolnienie lekarskie powinni przebywaé w miejscu, gdzie
pozostata czes$é klasy odbywa zajecia

o Woyijatkiem s3 uczniowie, ktérych rodzice we wniosku umiescili klauzule, ze przyjmuja
catkowity odpowiedzialnos¢ za dziecko poza zajeciami

4. Ocenianie
o Ocene z wychowania fizycznego ustala nauczyciel tego przedmiotu

O  Przy ustalaniu oceny nalezy bra¢ pod uwage wysitek wktadany przez ucznia w inne
formy aktywnosci
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

Ill. EGZEKWOWANIE OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Definicja: Obowigzek szkolny to ustawowy obowigzek uczeszczania dziecka do szkoty do konca roku
szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym uczen konczy 18 lat.

Odpowiedzialni: Wychowawca klasy, pedagog szkolny, dyrektor szkoty, organ prowadzacy
Stadia procedury:

Stadium | — Interwencja wychowawcy (dtuisze nieobecnosci nieusprawiedliwione, 1 tydzien lub
30 godzin w miesigcu)

1. Wychowawca:

o Przekazuje informacje dyrektorowi szkoty i pedagogowi szkolnemu
o Zwotuje rozmowe wstepna z rodzicami/opiekunami (telefoniczna lub pisemna)
o Ustalenia z rodzicem na temat terminu spotkania z dyrektorem i pedagogiem

2. Spotkanie w obecnosci dyrektora/pedagoga:

o Wychowaweca przeprowadza rozmowe z rodzicami i uczniem
o Informuje o konsekwencjach nieobecnosci

o Zobowigzuje rodzicéw do sprawowania kontroli nad systematycznym uczeszczaniem
dziecka

o Dokumentuje spotkanie w dzienniku elektronicznym

3. Ewidencja:

o Kazde dziatanie wychowawcy lub pedagoga odnotowywane jest w dzienniku
elektronicznym
Stadium Il — Interwencja formalna (brak wspoétpracy lub niewystarczajace rezultaty)

1. W przypadku braku wspoétpracy rodzica (nieobecnos¢ na zebraniach, brak checi spotykania
sie) lub nieskutecznosci dziatan:

o Dyrektor wysyta dwa pisma polecone z potwierdzeniem odbioru:

= Pismo | — Upomnienie informujgce o nierealizowaniu obowigzku szkolnego
(zatacznik 2)

= Pismo Il — Wezwanie do stawienia dziecka w szkole w okres$lonym terminie
zinformacjg, ze niespetnianie obowigzku jest zagrozone postepowaniem
egzekucyjnym (zatgcznik 3)

2. Terminy wystania:

o Pisma wysytane s do rodzicdw niezwtocznie po potwierdzeniu braku efektywnosci
dziatan
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

Stadium Ill — Postepowanie egzekucyjne (powyzej 50% nieobecnosci w miesigcu)
1. Jesli w ciggu jednego miesigca uczen ma co najmniej 50% nieobecnosci, dyrektor:
o Kieruje wniosek zgodnie z zapisem w ustawie (art. 121 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym)

o Stosowanym srodkiem egzekucji jest grzywna (art. 121 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym)

o Grzywny mogg by¢ naktadane wielokrotnie, ale taczna suma nie moze przekroczyé
10 000 zt

2. Dokumentacja:

o Whniosek (zatacznik 4) do gminy zawiera:
= Dane ucznia i rodzicow
=  Dokumentacje podjetych dziatan wychowawczych
= Objasnienie przyczyn nieobecnosci

= Podpis dyrektora

Stadium IV — Zawiadomienie sadu rodzinnego

1. W sytuacji, gdy szkota wyczerpata wszelkie dostepne Srodki wychowawcze (rozmowy,
ostrzezenia, spotkania z pedagogiem) i mimo wszczetego postepowania egzekucyjnego
uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego:

o Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawcgy i pedagogiem pisemnie powiadamia
Sad Rodzinny (zatgcznik 5)

o Zawiadomienie zawiera opis sytuacji i uzasadnienie
2. Zataczniki do zawiadomienia:
o Dokumentacja z prowadzonych dziatan

o Korespondencja z rodzicami

O Raporty frekwencji
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

IV. POSTEPOWANIE W SYTUACII WYPADKU

Definicja: Wypadek to nagte zdarzenie zagrazajgce zdrowiu lub zyciu ucznia, do ktérego doszto na
terenie szkoty lub podczas zaje¢ organizowanych przez szkofe.

Odpowiedzialni: Nauczyciel/wychowawca obserwujacy wypadek, pielegniarka szkolna, dyrektor
szkoty, pracownicy BHP

Procedura postepowania (fazy interwencji):
Faza | — Udzielenie pomocy poszkodowanemu:
1. Nauczyciel/wychowawca, ktéry otrzymat informacje o wypadku:

o Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu uczniowi opieke
o W razie potrzeby udziela pierwszej pomocy przedmedycznej
o Jedli zajdzie taka potrzeba, wzywa pogotowie ratunkowe (telefon 112/999)

2. Zgtoszenie do pielegniarki szkolnej:

o Nalezy korzystaé z pomocy pielegniarki szkolnej zawsze, gdy jest dostepna

o Pielegniarka bada ucznia i udziela pierwszej pomocy

Faza Il - Powiadomienie:
1. O kazdym wypadku niezwtocznie powiadamiaja:

o Dyrektor szkoty
o Rodzice/opiekunowie poszkodowanego ucznia
O wyznaczony pracownik SIP
O wyznaczeni pracownicy do udzielenia pierwszej pomocy
2. Sposoéb powiadomienia:
o Rodzicéw/opiekunéw prawnych powiadamia sie telefonicznie oraz — w miare
mozliwosci — pisemnie poprzez dziennik elektroniczny.

o Powiadomienie zawiera: opis wypadku, date, godzine, zmiane w stanie zdrowia
ucznia

Faza Ill - Procedury medyczne:
1. W przypadku wymagania pomocy medycznej poza terenem szkoty:

o Poszkodowany moze opuscié teren szkoty wytgcznie pod opieka:
= Rodzicéw/opiekundw prawnych

= Nauczyciela/wychowawcy
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

o Nie jest dozwolone samodzielne opuszczenie szkoty przez poszkodowanego ucznia
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

2. Transport do placéwki medycznej:

o W razie potrzeby szkota wzywa karetke pogotowia
o Dziecko transportuje sie w zatodze karetek (jesli jest to konieczne)
Faza IV — Opieka po wypadku:
1. Uczen, ktéry doznat wypadku nie moze pozostawac bez opieki na terenie szkoty

2. Szkota zapewnia opieke do czasu odebrania dziecka przez rodzicéw

3. Nauczyciel przeszkolony w udzielaniu pierwszej pomocy lub dyrektor towarzyszg uczniowi

Dokumentacja wypadku:
1. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg (zatacznik 6) zawierajaca:

o Date i godzine wypadku

©)

Doktadne miejsce wypadku

o Opis okolicznosci

o Nazwiska swiadkow

o Udzielona pomoc

o Rezultat (obrazenia, pogorszenie zdrowia itp.)

2. Notatka przechowywana jest w dokumentacji szkoty.
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

V. UDZIELENIE PIERWSZEJ POMOCY PRZEDMEDYCZNEJ

Definicja: Pierwsza pomoc przedmedyczna to niezbedne czynnosci majgce na celu ratowanie zycia
i zdrowia, podejmowane przed przyjazdem stuzb medycznych.

Odpowiedzialni: Nauczyciele, pielegniarka szkolna, dyrektor szkoty
Procedura udzielania pierwszej pomocy:

1. Wezwanie pogotowia

o W przypadku nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia ucznia nalezy niezwtocznie
wezwac pogotowie

o Numer alarmowy: 112/999
o Wezwanie mozna wykonac z telefonu komdrkowego lub szkolnego
2. Powiadomienie rodzicow
o Roéwnoczesdnie z wezwaniem pogotowia nalezy poinformowac rodzicéw ucznia

o Informacja powinna zawierac¢: rodzaj dolegliwosci, wezwanie pogotowia, lokalizacje
ucznia

3. Procedura podawania lekéw

o Kazde podanie uczniowi leku w szkole jest mozliwe wyfgcznie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach
o Podawanie lekédw uczniom odbywa sie co do zasady wytgcznie przez pielegniarke
szkolng, w gabinecie profilaktyki zdrowotnej, na podstawie pisemnej zgody rodzica
i zalecen lekarza. W sytuacji nagtego zagrozenia zycia (np. wstrzgs anafilaktyczny,
ciezki napad astmy, napad padaczkowy, ciezka hipoglikemia) dopuszcza sie podanie
leku ratujacego zycie przez pracownika szkoty, zgodnie z procedurg ,,Podawanie leku
ratujgcego zycie uczniowi”.
o  Warunki:
=  Pisemne zyczenie rodzicow
= Zaswiadczenie lekarskie zawierajgce: nazwe leku, dawke, czestotliwosé
podawania, okres leczenia
= Opakowanie leku z nalepkg identyfikacyjng ucznia
4. Zakaz procedur medycznych

o W szkole nie mozna poddawaé ucznidw zadnym zabiegom lekarskim, z wyjgtkiem
udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach

5. Zachorowanie ucznia na terenie szkoty

o Jedli uczen zachoruje na terenie szkoty:
= Niezwtocznie powiadamia sie rodzicow

=  Rodzice majg obowigzek odebrac dziecko ze szkoty
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Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

= Rodzice zapewniajg opieke medyczng
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6. Sytuacje zagrozenia zycia

o W innych uzasadnionych przypadkach (losowych, zagrozenia zycia):

Szkota wzywa karetke pogotowia
Powiadamia rodzicow
Uczen otrzymuje opieke lekarskg

Pracownik szkoty pozostaje przy uczniu do czasu przybycia rodzicow lub
zespotu ratownictwa medycznego. Jezeli jest to mozliwe, czynnos¢ te
wykonuje pracownik przeszkolony w udzielaniu pierwszej pomocy.

7. Zagrozenie zycia ucznia — resuscytacja

o W przypadku zagrozenia zycia nauczyciel udzielajgcy pierwszej pomocy:

Kontynuuje ratowanie do momentu przyjazdu pogotowia

Przekazuje poszkodowanego lekarzom

o Do zadan udzielajgcego pierwszej pomocy nalezy:

Ewakuacja poszkodowanego z miejsca zagrozenia
Opanowanie krwawienia

Utozenie poszkodowanego na boku (pozycja boczna)
Okrycie poszkodowanego

Zabezpieczanie miejsca wypadku

Przeprowadzenie resuscytacji krgzeniowo-oddechowej

VI. PODAWANIE LEKU RATUJACEGO ZYCIE UCZNIOWI

Definicja: zasad postepowania w sytuacjach nagtego zagrozenia zycia ucznia, wymagajacego
podania leku dostepnego na miejscu zdarzenia.

Odpowiedzialni: nauczyciele, wychowawcy, opiekunéw oraz inne osoby doroste obecne przy uczniu
w momencie zdarzenia na terenie szkoty, podczas wycieczek i zaje¢ organizowanych przez szkote.

Przyktadowe sytuacje wymagajgce podania leku: - Wstrzgs anafilaktyczny - Napad astmy - Napad
padaczkowy - Hipoglikemia (u ucznia z cukrzycg) - Inne stany bezposredniego zagrozenia zycia

1. Obowigzki nauczyciela w sytuacji zagrozenia zycia ucznia

O

Natychmiastowa ocena stanu ucznia i wezwanie zespotu ratownictwa medycznego

(112)

Poinformowanie dyrektora szkoty

Podanie leku dostepnego przy uczniu lub w szkole zgodnie z zaleceniem lekarskim
(jesli wczesniej zgtoszone)

Niepozostawianie ucznia bez opieki

Sporzagdzenie notatki stuzbowej (zatacznik 6) i przekazanie jej dyrektorowi
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VIl. ROZWIAZYWANIE KONFLIKTOW NA TERENIE SZKOtY

Definicja: Konflikt to nieporozumienie miedzy stronami wynikajgce z réznic pogladdéw, potrzeb lub
intereséw.

Odpowiedzialni: Wychowawca, pedagog szkolny, pedagog specjalny, psycholog szkolny, dyrektor
szkoty, rada pedagogiczna

Typy konfliktéow i procedury rozwigzywania:

A) KONFLIKT W RELACJI NAUCZYCIEL — DYREKTOR

1. Etap |- Wstepna rozmowa

O Zainteresowana strona zgtasza konflikt Sygnaliscie
o Strony prébuja rozwigzac konflikt w rozmowie bezposredniej

2. Etap Il — Zaangazowanie rady pedagogicznej

o W przypadku braku rozwigzania zainteresowana strona przekazuje pisemng
informacje radzie pedagogicznej (zatgcznik 7)

o Rada pedagogiczna analizuje konflikt na swoim posiedzeniu

3. Etap lll - Powotanie komisji

o Jesli strony odmawiajg zaproponowanych rozwigzan, rada pedagogiczna powotuje
komisje w sktadzie:

= 2 cztonkéw rady pedagogicznej
= Zainteresowane strony konfliktu
= Przedstawiciel organu prowadzgcego i organu nadzorujgcego

o Komisja wyjasnia sytuacje i wydaje decyzje

4. Etap IV - Odwotanie
o Strony majg prawo do odwotania sie od decyzji komisji do organu prowadzgcego
o Termin odwotania: nie pdzniej niz 14 dni od wydania decyzji
B) KONFLIKT W RELACJI UCZEN — UCZEN
1. Etap | —Zgtoszenie i wstepna rozmowa

o Uczestnik konfliktu informuje wychowawce o zaistniatym sporze

o Wychowawca zapoznaje sie z sytuacjg i stara sie ustali¢ mozliwos$¢ wstepnego
rozwigzania

2. Etap Il — Informacja dla rodzicow

o Wychowawca informuje rodzicbw obu stron o zaistniatym problemie
i podejmowanych dziataniach — drogg elektroniczng przez e-dziennik
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3. Etap lll - Zaangazowanie pedagoga szkolnego

o W przypadku dalszego utrzymywania sie konfliktu sprawa kierowana jest do
pedagoga szkolnego

o Pedagog:

=  Przeprowadza rozmowe z osobami zaangazowanymi w konflikt — oddzielnie
lub wspdlnie, w zaleznosci od potrzeb i bezpieczeristwa stron.

= Spotyka sie z wychowawcg, uczniami i rodzicami

= Poszukuje rozwigzan wspdlnie z zainteresowanymi stronami
= Sporzadza kontrakt miedzy uczniami (zatacznik 8)

= |nformuje dyrektora szkoty

=  Monitoruje skutki podjetych dziatan

4. Etap IV - Konsekwencje

o W przypadku nieprzestrzegania umowy przez strony wychowawca, pedagog i
dyrektor wyciggajg konsekwencje wynikajgce z kontraktu i Statutu szkoty

5. Etap V - Eskalacja

o W przypadku powaznych trudnosci zespdt wychowawczy pierwszego lub drugiego
etapu edukacyjnego wypracowuje najbardziej skuteczne dziatania, realizowane przez
wychowawce w porozumieniu z pedagogiem

6. Etap VI - Naruszenia Statutu Szkoty

o W przypadku konfliktu, gdzie naruszany jest Statut Szkoty, wychowawca
niezwtocznie informuje dyrektora, pedagoga i rodzicow o konsekwencjach
wynikajgcych ze Statutu

7. Etap VIl - Agresja
O W przypadku konfliktu, gdzie ujawnia sie agresja, obowigzujg procedury dotyczace
agresywnego zachowania (patrz czes¢ VI)

C) KONFLIKT W RELACJI NAUCZYCIEL — UCZEN
1. Etap | — Wstepne dziatania
o Uczen (lub rodzic) informuje wychowawce o zaistniatym sporze

o Wychowawca zapoznaje sie z konfliktem

2. Etap Il - Rozmowy stron

o Wychowawca przeprowadza rozmowy ze stronami w celu ustalenia mozliwosci
rozwigzania

3. Etap lll - Powiadomienie rodzicow

o Wychowaweca informuje rodzicéw ucznia o zaistniatym problemie i podejmowanych
dziataniach — drogg elektroniczng przez e-dziennik
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4. Etap IV —Zaangazowanie pedagoga
o W przypadku dalszego utrzymywania sie konfliktu sprawa kierowana jest do
pedagoga szkolnego
o Pedagog:

= Rozmawia z uczniami

= Spotyka sie z wychowawcy, uczniami, rodzicami i zainteresowanym
nauczycielem

=  Poszukuje rozwigzan

= Sporzadza kontrakt (zatgcznik 9)

= Informuje dyrektora

= Monitoruje skutki

5. Etap V - Konsekwencje i eskalacja

o Procedury analogiczne jak w konflikcie uczen-uczen

o W przypadku konfliktu, gdzie naruszane sg prawa ucznia lub nauczyciela,
zainteresowane strony mogg kierowac sprawe do odpowiednich instytucji:

= W imieniu ucznia rodzice do dyrektora szkoty

= Nauczyciel do dyrektora szkoty/przedstawiciela zwigzkéw zawodowych

D) KONFLIKT W RELACJACH RODZICE — NAUCZYCIEL
1. Etap |- Zgtoszenie

o Rodzic przesyta pisemne zgtoszenie konfliktu do dyrektora szkoty

2. Etap Il - Zapoznanie sie z sprawa

o Dyrektor zapoznaje sie z opinig obu stron konfliktu

3. Etap lll - Mediacja dyrektora

o Dyrektor podejmuje mediacje lub przekazuje sprawe do rozpatrzenia przez zespét
wychowaweczy, w sktad ktérego wchodzg: przedstawiciel dyrekcji (przewodniczacy),
pedagog szkolny, wychowawca klasy (o ile nie jest strong konfliktu) oraz inny
nauczyciel niezaangazowany w spér. W razie potrzeby do zespotu mogg zostac
wigczeni pedagog specjalny lub psycholog szkolny.

o Zespodt wypracowuje najbardziej skuteczne dziatania i propozycje rozwigzan.

4. Etap IV - Powotanie komisji

o W przypadku braku rozstrzygniecia sporu dyrektor powotuje komisje sktadajaca sie z:

= 2 przedstawicieli rady rodzicéw
= 2 przedstawicieli rady pedagogicznej
= Dyrektora szkoty

o Komisja wyjasnia sytuacje i ustala sposdb rozwigzania konfliktu
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5. Etap V- Powiadomienie stron
o Strony sg informowane o mozliwosci i terminie odwofania sie od decyzji komisji do
organu prowadzgcego
o Termin odwotania: nie pdzniej niz 14 dni od wydania decyzji

6. Etap VI-Kodeks postepowania

o W sprawach spornych ustala sie tryb postepowania zgodnie z:

= Kodeksem Cywilnym, w zakresie zasad odpowiedzialnosci za naruszenie débr
osobistych, sposobu dochodzenia roszczen oraz formy i mocy dowodowej
oswiadczen stron,

=  Kodeksem Pracy, w zakresie praw i obowigzkdw pracownikéow oraz zasad
etyki zawodowej nauczyciela jako pracownika szkoty,

= Kartg Nauczyciela, w zakresie obowigzkéw zawodowych, zasad wspdtpracy
z rodzicami, odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i zasad etyki zawodowe;j.
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VIIl.  ZASADY POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA

Definicja: Agresywne zachowanie to dziatania ucznia zagrazajgce bezpieczenstwu fizycznemu lub
psychicznemu innych oséb.

Odpowiedzialni: Nauczyciel obserwujacy incydent, wychowawca, pedagog szkolny, pedagog
specjalny, psycholog szkolny, dyrektor szkoty, policja (w razie potrzeby)

Procedura postepowania (stopniowo):
1. Przerwanie agresywnego zachowania

o Nauczyciel niezwtocznie przerywa agresywne zachowanie ucznia
o Woydaje jasne, stanowcze polecenia (STOP!)
o Oddziela uczniéw (sprawce i ofiare)

2. Procedura wezwania pomocy

o Jesli agresywne zachowanie trwa mimo interwencji nauczyciela:
= Nauczyciel wzywa policje (telefon 112 lub 997)
=  Wzywa rodzicdw ucznia
=  Powiadamia dyrektora szkoty

3. Powiadomienie wychowawcy

o Nauczyciel bezzwtocznie informuje wychowawce o zdarzeniu

4, Rozmowa z uczniami

o Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniami w obecnosci nauczyciela (Swiadka
zdarzenia)

o Celem rozmowy jest:
= |dentyfikacja ofiary
= |dentyfikacja agresora
= Okreslenie srodka (jesli zostat uzyty)
= Ocena zdarzenia
=  Wyciaggniecie wnioskow
5. Dokumentacja

o Wychowawca sporzadza notatke (zatacznik 10) zawierajgca:

= QOpis zdarzenia

= Osoby uczestniczace
=  Sprawce

=  Poszkodowanego
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o Notatka przechowywana jest w dokumentacji szkoty.

6. Powiadomienie rodzicow

o Wychowawca powiadamia rodzicdw ucznia o zaistniatej sytuacji

7. Zgtoszenie do pedagoga i dyrektora

o W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji agresywnego zachowania wychowawca
niezwtocznie informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty

8. Ustalenie sankgcji

o Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem ustalajg sankcje wynikajgca ze Statutu
szkoty

9. Spotkanie z rodzicami

o Pedagog wzywa rodzicow/opiekundéw ucznia na spotkanie
o Rozmowa odbywa sie w obecnosci ucznia
o Zawiera sie kontrakt zawierajacy warunki postepowania (zatgcznik 10a)

10. Informacja dla rodzicow

o Rodzice ucznia sg informowani o wyciggnietych konsekwencjach wynikajgcych ze
Statutu szkoty

11. Procedury specjalne

O W przypadkach szczegdlnie drastycznych agresji nalezy zawiadomié policje i/lub sad
rodzinny

str. 21



Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

IX. POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZNISZCZENIA, KRADZIEZY, ZAGUBIENIA
LEGITYMACII SZKOLNEJ

Definicja: Legitymacja szkolna to dokument tozsamosci ucznia wydawany przez szkote.
Przedmiotem procedury sg przypadki zagubienia, kradziezy lub zniszczenia legitymaciji.

Odpowiedzialni: Sekretariat szkoty, uczen, wychowawca, dyrektor szkoty
Procedura:
1. Zgtoszenie
o Uczen, ktory zgubit, stracit legitymacje w wyniku kradziezy lub zniszczyt legitymacje,
zgtasza ten fakt do sekretariatu szkoty

o Uczen dostarczy wyjasnienie okolicznosci utraty legitymacji

2. Procedura w sekretariacie

o Sekretarz szkoty:
» Informuje rodzicow o wysokosci optaty za nowa legitymacje
= Podaje format i wymogi zdjec legitymacyjnych
=  Wrecza uczniowi druk wniosku o legitymacje szkolng
3. Przygotowanie dokumentéw

o Uczen przygotowuje:

= Wypetniony wniosek
= Zdjecia w odpowiednim formacie (jesli nie sg dotgczone do e-dziennika)
= Optate (jesli dotyczy)

4. Termin wydania

o Nowa legitymacje uczen otrzymuje w ciggu siedmiu dni od dostarczenia kompletnych
dokumentéw

5. Zwolnienia z optaty

o Optata nie jest pobierana w przypadku:
=  Wystawienia pierwszej legitymacji
= Ucznidw przyjetych do szkoty w trakcie roku szkolnego (np. z przeniesienia)
= Ucznidw zmieniajgcych adres zamieszkania
6. Postepowanie w sprawie kradziezy

o W przypadku potwierdzenia kradziezy legitymacji wychowawca informuje dyrektora
szkoty

o Dyrektor moze zawiadomi¢ policje

o Stosuje sie procedure z rozprawy kradziezy
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7. Procedura w sprawie zniszczenia

o W przypadku umyslnego zniszczenia legitymacji wychowawca:

Przeprowadza rozmowe z uczniem
Informuje rodzicow
Moze zastosowacd sankcje wynikajgce ze Statutu

Wymaga od ucznia zaptacenia petnej opfaty
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X. POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZNISZCZENIA, KRADZIEZY MIENIA
SZKOLNEGO

Definicja: Zdarzenie polegajace na umysinym lub nieumysinym uszkodzeniu, zniszczeniu, zagubieniu
lub kradziezy mienia szkolnego (np. sprzetu, wyposazenia, pomocy dydaktycznych, elementéow
infrastruktury) albo mienia osobistego ucznia lub pracownika, do ktérego doszto na terenie szkoty
lub podczas zajeé organizowanych przez szkofe.

Odpowiedzialni: nauczyciel, wychowawca klasy, pedagog/psycholog, dyrektor,
rodzice/opiekunowie ucznia, Policja

Procedura:
1. Zgtoszenie

o Kazdy pracownik szkoty, ktoéry zauwazy zniszczone, uszkodzone lub zagubione mienie
szkolne, niezwtocznie zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty.
o W miare mozliwosci zabezpiecza miejsce zdarzenia.

2. Procedura postepowania

o Nauczyciel zabezpiecza uszkodzony przedmiot oraz — jesli to mozliwe — ustala
sprawce lub swiadkéw zdarzenia.

o Powiadamia wychowawce ucznia (jesli tozsamos¢ sprawcy jest znana).
o Wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajaca.

3. W sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu lub duzych strat:

o Dyrektor zawiadamia Policje

o Zawiadomienie zawiera: krotki opis zdarzenia, miejsce, czas, wskazanie $wiadkow
oraz podjete dziatania szkoty.

4. Odpowiedzialno$¢ materialna:

o Rodzice/opiekunowie ucznia ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za szkody
wyrzgdzone przez dziecko.

o Wychowawca wzywa rodzicéw na spotkanie w celu ustalenia formy naprawy szkody
(naprawa, odkupienie lub pokrycie kosztow).

5. Konsekwencje

o Wychowawca, w porozumieniu z dyrektorem, stosuje konsekwencje przewidziane
w Statucie szkoty, z uwzglednieniem stopnia winy i sytuacji materialnej rodziny.

6. Dokumentacja

o Notatke stuzbowg (zatgcznik 11) sporzadza pracownik szkoty, ktéry jako pierwszy
ujawnit zdarzenie lub byt jego bezposrednim swiadkiem (najczesciej nauczyciel).
Dokument przekazuje sie dyrektorowi szkoty.
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Xl. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIOW W SYTUACJACH ZAGROZENIA
DEMORALIZACJA — SRODKI PSYCHOAKTYWNE | ALKOHOL

Definicja: Zagrozenie demoralizacjg to sytuacja, w ktérej uczen uzywa, posiada, rozprowadza lub
jest podejrzewany o uzywanie $srodkow psychoaktywnych (narkotyki, dopalacze, leki odurzajace,
alkohol) na terenie szkoty lub podczas imprez organizowanych przez szkote.

Odpowiedzialni: Nauczyciel, ktéry powzigt informacje o zdarzeniu, wychowawca klasy, pedagog
szkolny, psycholog szkolny, dyrektor szkoty, rodzice/opiekunowie prawni, policja, sad rodzinny
(w razie potrzeby)

1. Uczen bedacy pod wptywem srodkéw psychoaktywnych lub alkoholu

1. Nauczyciel:

o Odizolowuje ucznia od klasy w bezpiecznym miejscu (nie pozostawiajgc go bez
opieki)

o Zapewnia bezpieczenstwo pozostatym uczniom (np. pozostawienie ich pod opieka
innego nauczyciela)

2. Niezwtocznie powiadamia:

o Wychowawce klasy oraz dyrektora szkoty

o Rodzicéw/opiekundw prawnych z wezwaniem do natychmiastowego stawiennictwa
w szkole

3. W razie niepokojgcych objawdw (utrata przytomnosci, problemy z oddychaniem, zaburzenia
zachowania zagrazajace bezpieczenstwu):

o Wzywa pogotowie ratunkowe (112/999)

o Do czasu przyjazdu stuzb udziela pierwszej pomocy zgodnie z posiadanymi
kwalifikacjami

4. Po przybyciu rodzicow:

o Przeprowadza sie rozmowe z uczniem i rodzicami, omawiajgc konsekwencje i dalsze
postepowanie (np. konsultacja specjalistyczna, kontrakt)

5. Nauczyciel/wychowawca sporzgdza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia, ktora jest
przechowywana w dokumentac;ji szkoty i teczce ucznia (zatgcznik 12)

2. Uczen posiadajgcy lub rozprowadzajgcy narkotyki / inne srodki
1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen posiada substancje psychoaktywng:

o Powiadamia wychowawce, pedagoga i dyrektora szkoty

o Prosi ucznia o dobrowolne pokazanie zawartosci torby/plecaka/piérnika i wydanie
substancji (nie przeszukuje odziezy ani ciata ucznia)
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W przypadku ujawnienia substancji:

o Zabezpiecza jg (np. w czystej kopercie, opisujgc date, godzine, miejsce znalezienia
oraz dane ucznia) w obecnosci Swiadka — innego nauczyciela

o Przekazuje substancje dyrektorowi szkoty

2. Dyrektor:

o Niezwtocznie zawiadamia policje celem przejecia substancji i dalszych czynnosci
o Powiadamia rodzicdw/opiekunéw prawnych ucznia i wzywa ich do szkoty
3. Wychowawca/pedagog:
o Przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicami, informujgc o konsekwencjach
wynikajgcych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz statutu szkoty

o Sporzadza kontrakt z uczniem (jesli jest to zasadne) (zatgcznik 13) oraz plan dalszego
wsparcia

4. W przypadku powtarzajacych sie sytuacji lub rozprowadzania srodkdéw:

o Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia wtasciwe instytucje, w szczegdlnosci:

= Sad Rodzinny, gdy zachodzi podejrzenie demoralizacji ucznia lub popetnienia
czynu karalnego,

= Policje, w przypadku podejrzenia przestepstwa z ustawy o przeciwdziataniu
narkomanii,

= MOPS/CPR, gdy zachodzi potrzeba objecia rodziny wsparciem (Srodowisko
zagrozone),
= inne instytucje zgodnie z przepisami szczegdlnymi.
o Stosuje sie srodki wychowawcze i dyscyplinarne okreslone w Statucie Szkoty

3. Znalezienie substancji przypominajgcej narkotyki

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry znalazt substancje:

o Nie pozostawia jej bez nadzoru, nie dopuszcza uczniow do kontaktu

o Zabezpiecza substancje, zachowujgc szczegdlng ostroznosé (np. do szczelnego
opakowania), w obecnosci swiadka

2. Powiadamia dyrektora szkoty i przekazuje zabezpieczong substancje
3. Dyrektor:

o Zawiadamia policje o znalezieniu substancji w celu jej zabezpieczenia i identyfikacji

o W miare mozliwosci podejmuje dziatania wyjasniajgce (ustalenie ewentualnych
sprawcéw, monitorowanie zapiséw z monitoringu)

4. Sporzadza sie notatke stuzbowa z opisem zdarzenia do dokumentacji szkoty (zatgcznik 14).
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4. Uczen podejrzany o uzywanie $Srodkéw psychoaktywnych

1. Wychowawca/pedagog, ktory powzigt informacje lub obserwuje niepokojace zachowania
(np. zmiana nastroju, wygladu, wynikdw w nauce):

o Dokumentuje spostrzezenia (daty, okolicznosci, objawy) (zatgcznik 15)
o Przeprowadza rozmowe z uczniem, zachowujgc poufnosé i szacunek

2. Nastepnie informuje rodzicdw i zaprasza ich na spotkanie:

o Przedstawia obserwacje, proponuje konsultacje w poradni lub u specjalisty
o Moze zaproponowac zawarcie kontraktu wychowawczego z uczniem i rodzicami

3. W przypadku braku wspotpracy rodzicéw lub narastajgcego zagrozenia demoralizacja:

o Dyrektor zawiadamia sad rodzinny lub wtasciwe stuzby (MOPS, policja)

4. Wszystkie dziatania sg dokumentowane w dzienniku elektronicznym i teczce ucznia
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XII. OPIEKA NAD GRUPA UCZNIOW PODCZAS ZAJEC LEKCYINYCH

Definicja: Opieka nad grupa ucznidw to zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego i psychicznego
uczniow podczas wszystkich form zajec lekcyjnych oraz zajeé organizowanych przez szkote.

Odpowiedzialni: Nauczyciel prowadzacy zajecia, wychowawca klasy, dyrektor szkoty

Procedura:

1.

Nauczyciel przejmuje odpowiedzialno$¢ za uczniow od momentu wejscia do klasy do
zakonczenia lekcji i opuszczenia sali

Ucznidw nie pozostawia sie bez opieki:
o Nauczyciel nie opuszcza sali, jesli nie zapewnit zastepstwa (inny nauczyciel,
pracownik szkoty)

o W razie koniecznosci krétkiego wyjscia (np. wezwanie do dyrektora) — uczniowie sg
przekazani pod opieke innej osoby lub wszyscy przechodzg do wskazanego miejsca
(Swietlica, sekretariat)

Przed rozpoczeciem zajeé nauczyciel:

o Sprawdza obecno$é uczniow

o Zwraca uwage na warunki bezpieczenstwa w sali (np. drogi ewakuacyjne, sprzet,
okna)

Podczas wyjs¢ na inne zajecia (sala gimnastyczna, boisko, biblioteka, pracownie
specjalistyczne):
o Nauczyciel prowadzi klase, utrzymujac zwartg grupe, pilnuje, aby nikt nie pozostat
w sali lub na korytarzu
o Liczy uczniéw przed wyjsciem i po powrocie
W pracowniach o podwyzszonym ryzyku (informatyczna, chemiczna, fizyczna, techniczna,
sala gimnastyczna) nauczyciel dodatkowo:
O Informuje uczniéw o zasadach bhp i sposobie korzystania ze sprzetu przed
rozpoczeciem zajec

o Reaguje na wszelkie zachowania zagrazajgce bezpieczenstwu (natychmiastowe
przerwanie ¢wiczenia, zmiana formy pracy)

o Po zakonczeniu lekcji nauczyciel dopilnowuje uporzadkowania stanowisk pracy
i bezpiecznego opuszczenia sali
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XIll. WEZWANIE POMOCY W SYTUACJACH ZAGROZENIA W SALI LEKCYJNEJ

Definicja: Sytuacja zagrozenia to nagte zdarzenie w sali lekcyjnej (wypadek, nagte zachorowanie,
omdlenie, agresja, pozar, inne zdarzenie losowe), ktore wymaga natychmiastowego wezwania
pomocy.

Odpowiedzialni: Nauczyciel prowadzacy zajecia, wychowawca klasy, dyrektor szkoty, pracownicy
szkoty, stuzby ratunkowe

Procedura:
1. Nauczyciel:

o Natychmiast przerywa zajecia i ocenia sytuacje pod katem bezpieczenstwa
wszystkich uczniéw

o Zapewnia bezpieczenstwo klasy (np. poleca uczniom pozosta¢ na miejscach, odsungé
sie od 7Zrodta zagrozenia)

2. Wzywanie pomocy wewnetrznej:

o Wysyta jednego z ucznidw do sekretariatu/dyrektora z informacjg o zdarzeniu

o Korzysta z dostepnych s$rodkéw tgcznosci (telefon stuzbowy, dzwonek, system
przywotawczy), jesli sg dostepne

3. Wzywanie pomocy zewnetrznej:

o W sytuacjach zagrozenia zycia lub zdrowia niezwtocznie informuje
dyrektora/wicedyrektora, ktéry dzwoni na numer 112

o Podaje niezbedne informacje: nazwe szkoty, adres, rodzaj zdarzenia, liczbe
poszkodowanych, swoje dane kontaktowe

4. Do czasu przyjazdu stuzb nauczyciel lub osoba przeszkolona:

o Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej w miare posiadanych kompetencji

o Nie pozostawia poszkodowanego bez opieki, jednoczesnie nadzorujgc pozostatych
uczniéw (np. z pomocy innego nauczyciela)

5. Dyrektor lub upowazniony pracownik:

o Powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia o zdarzeniu

o W razie powaznego wypadku realizuje dalsze obowiazki wynikajgce z rozporzadzenia
bhp (powotanie komisji, rejestr wypadkdéw, zawiadomienie organu prowadzgcego)

6. Nauczyciel sporzadza niezwtocznie notatke stuzbowg z przebiegu zdarzenia (zatacznik 16)
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XIV. UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH PRZEZ UCZNIOW NA
TERENIE SZKOLY

Definicja: Telefon komdérkowy oznacza réwniez smartfon oraz inne urzgdzenia mobilne wyposazone
w funkcje komunikacyjne (np. smartwatch).

Odpowiedzialni: Uczniowie, wychowawcy klas, nauczyciele, dyrektor szkoty, rodzice/opiekunowie
prawni

Postanowienia ogdlne:

1. Uczen ma prawo posiadac telefon komdrkowy na terenie szkoty na zasadach okres$lonych
w statucie szkoty.

2. Uczen jest zobowigzany wyfaczy¢ lub wyciszy¢ telefon (bez wibracji) przed rozpoczeciem
zajec i przechowywac go w szafce szkolnej (w szatni).

3. Obowigzuje bezwzgledny zakaz uzywania telefondw i innych urzadzen elektronicznych
w toaletach oraz przebieralniach/szatniach

Zasady na lekcjach:

1. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje zakaz korzystania z telefondw komorkowych
i innych urzadzen elektronicznych bez wyraznej zgody nauczyciela

2. Nauczyciel moze zezwoli¢ na uzycie telefonu jako pomocy dydaktycznej, okreslajgc zakres
i czas korzystania

3. Rejestrowanie obrazu lub dzwieku (nagrywanie nauczyciela, uczniéw) bez zgody
zainteresowanych jest zabronione i traktowane jako naruszenie débr osobistych oraz
przepisdw o ochronie danych osobowych

Zasady na przerwach i terenie szkoty:

1. W szkole obowigzuje zakaz korzystania z urzadzen telekomunikacyjnych podczas przerw
oraz na terenie szkoty.

2. W sytuacjach nagtych uczen moze skorzystac z telefonu za zgoda nauczyciela lub z telefonu
szkolnego (sekretariat).

Konsekwencje naruszenia zasad:
1. Nauczyciel ma prawo:

o Zwrdci¢ uwage uczniowi i zobowigzaé go do natychmiastowego schowania telefonu

2. Naruszenia zasad korzystania z telefonéw sg odnotowywane w dzienniku i wigzg sie ze
srodkami wychowawczymi przewidzianymi w statucie (upomnienie, nagana, obnizenie
oceny zachowania)

str. 30



Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa na terenie Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

o W przypadku wykorzystania telefonu do naruszenia prawa (np. cyberprzemoc,
bezprawne nagrania) dyrektor moze zawiadomic¢ policje oraz inne wtasciwe
instytucje.
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Uczen przewlekle chory:

1. Uczniowie przewlekle chorzy, u ktérych korzystanie z urzadzen telekomunikacyjnych jest
elementem monitorowania stanu zdrowia (np. cukrzyca, padaczka, astma), mogg uzywac
tych urzadzen na terenie szkoly w zakresie niezbednym do kontroli parametrow

zdrowotnych.

2. Zasady korzystania ustala sie indywidualnie z rodzicami/opiekunami oraz pielegniarkg
szkolng i dokumentuje w karcie ucznia przewlekle chorego.

3. Korzystanie z urzgdzenia w takim zakresie nie jest traktowane jako naruszenie zakazu.
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XV. PRZEBYWANIE NA TERENIE SZKOtY OSOBY OBCEJ BEZ
IDENTYFIKATORA

Definicja: Za osobe ,,0bcg” uznaje sie osobe niebedaca rodzicem/opiekunem ucznia, pracownikiem
szkoty ani osobg zaproszong, ktérej zachowanie moze narusza¢ porzadek i bezpieczenstwo.

Odpowiedzialni: Kazdy pracownik szkoty, dyrektor.
Procedura:

1. Pracownik obserwuje zachowanie osoby, ustala cel wizyty i — jesli zasadne — prosi
0 opuszczenie terenu szkoty.

2. W przypadku watpliwosci lub niepokojgcych zachowan natychmiast informuje dyrektora
i wspodlnie prowadzi mediacje; w sytuacjach drastycznych dyrektor wzywa Policje.

3. Réwnolegle podejmuje sie dziatania zabezpieczajace ucznidw i pracownikéw.

XVI. PODEJRZENIA, ZE RODZIC/OPIEKUN ODBIERAJACY DZIECKO JEST
NIETRZEZWY

Definicja: Sytuacja, w ktérej osoba zgtaszajgca sie po dziecko moze znajdowac sie pod wptywem
alkoholu lub $rodkéw odurzajacych.

Odpowiedzialni: Kazdy pracownik szkoty, wychowawca, dyrektor.
Procedura:
1. Niezwtocznie powiadomic¢ dyrekcje i wychowawce/pedagoga.

2. Poprosi¢ osobe nietrzezwg o opuszczenie terenu szkoty i wezwac innego opiekuna dziecka
(sporzadzi¢ notatke).

3. Jesli osoba odmawia, moze zostaé¢ poproszona o badanie alkomatem przez Policje; w razie
braku innego opiekuna — zawiadomi¢ wtasciwe instytucje opiekuncze.
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XVIl. PODEJRZENIE POSIADANIA PRZEZ UCZNIA NIEBEZPIECZNYCH
SUBSTANCII LUB NARZEDZI

Definicja: Przedmioty, ktdrych posiadanie zagraza bezpieczeristwu (np. ostre narzedzia) lub
substancje niebezpieczne.

Odpowiedzialni: Nauczyciel, wychowawca, pedagog szkolny, psycholog szkolny, dyrektor, Policja
(w razie potrzeby).

Procedura:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej prosi ucznia o dobrowolne okazanie zawartosci
kieszeni/torby i wydanie przedmiotu (bez przeszukania).

2. Powiadamia dyrekcje i wychowawce; wzywa rodzicéw do szkoty.

3. W przypadku odmowy — dyrektor wzywa Policje. Przedmioty, ktérych posiadanie jest
zabronione, zgtasza sie niezwtocznie Policji.

4. Sporzadzi¢ notatke stuzbowg z okolicznos$ciami zdarzenia (zatacznik 17).

XVIIl. PALENIE PAPIEROSOW/E-PAPIEROSOW LUB ICH PRZYNIESIENIE DO
SZKOtY

Definicja: Zakaz dotyczy uzywania wyrobdéw tytoniowych i elektronicznych na terenie szkoty.
Odpowiedzialni: Wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor.
Procedura:

1. Zgtaszajacy informuje wychowawce/pedagoga.

2. W obecnosci osoby dorostej zgda sie dobrowolnego wydania papierosow/e-papieroséw
i okazania zawartosci torby/kieszeni (bez przeszukania).

3. Przedmiot nalezy przejgé od ucznia w obecnosci innego pracownika szkoty, umiesci¢ w
czystej, przezroczystej kopercie lub woreczku strunowym, opisa¢ (data, godzina, osoba
zabezpieczajgca, Swiadek, dane ucznia), zaklei¢ i przekazaé¢ dyrektorowi lub osobie przez
niego wyznaczonej. Przedmiot przechowuje sie w zamknietym miejscu do czasu przekazania
rodzicom lub — w przypadku podejrzenia naruszenia prawa — odpowiednim stuzbom.

4. Przeprowadzi¢ rozmowe, zobowigza¢ do zaniechania, wpisa¢ uwage isporzadzi¢ notatke
(zatacznik 18).

5. Poinformowac rodzicéw; przy nasileniu zjawiska ustali¢ dalszy tok postepowania.
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XIX. PODEJRZENIE LUB UJAWNIENIE CYBERPRZEMOCY

Definicja: Cyberprzemoc to przemoc z uzyciem urzadzen elektronicznych (telefon, komputer) w
celu wyrzadzenia krzywdy.

Odpowiedzialni: Wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor; nauczyciel informatyki; Policja/Sad
Rodzinny (gdy ztamano prawo).

Procedura:

1. Zgtoszenie przekaza¢ wychowawcy, ktory informuje dyrektora i pedagoga/psychologa.

2. Zabezpieczy¢ dowody (zrzuty ekranu, linki, daty/godziny, dane nadawcy).

3. Ustali¢ sprawce (bez konfrontacji z ofiarg); przeprowadzi¢ rozmowe, omoéwic¢ konsekwencje,
zobowigzaé do usuniecia tresci; powiadomié rodzicow.

4. Zastosowal srodki dyscyplinarne zgodnie ze Statutem; ofierze zapewni¢ wsparcie i
monitoring sytuacji.

5. W razie odmowy wspotpracy lub ztamania prawa — zawiadomic Policje i/lub Sad Rodzinny.
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XX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SAMOOKALECZEN UCZNIA

Definicja: Zachowania autodestrukcyjne wymagajgce natychmiastowej reakcji i wsparcia
specjalistycznego.

Odpowiedzialni: Kazdy pracownik szkoty, wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor,
rodzice/opiekunowie; stuzby ratunkowe.

Procedura:
1. Uniemozliwi¢ kontynuowanie samouszkodzenia, zapewni¢ bezpieczenstwo klasy i wezwacé
pomoc (112) w stanach nagtych.

2. Niezwtocznie powiadomic dyrektora, pedagoga/psychologa i wychowawce.

3. Wezwaé rodzicéw i zobowigzaé do pilnej konsultacji psychiatrycznej; przekazaé ucznia pod
opieke rodzicow.

4. Udzieli¢ informacji o dostepnych formach wsparcia; objg¢ ucznia pomocg psychologiczno-
pedagogiczng i monitorowaniem.

5. W razie braku wspodtpracy rodzicbw — zawiadomié¢ odpowiednie stuzby (Policja, Sad
Rodzinny).

XXI. EPIZOD PSYCHOTYCZY UCZNIA

Definicja: Nagte, ciezkie zaburzenie psychiczne wymagajgce interwencji medycznej.
Odpowiedzialni: Nauczyciele, wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor, rodzice; stuzby
ratunkowe.

Procedura:

1. Nie pozostawia¢ ucznia samego; reagowac spokojnie i przeprowadzi¢ w spokojne miejsce;
wezwac pogotowie ratunkowe (112/999).

2. Chroni¢ prywatnos$¢ ucznia; po zdarzeniu przygotowac klase do powrotu ucznia (zajecia
edukacyjne).

3. Nauczyciel lub pracownik szkoty uczestniczacy w zdarzeniu sporzadza niezwtocznie notatke
stuzbowq ze zdarzenia (zatacznik 6), zawierajgcg opis sytuacji, podjete dziatania, osoby
obecne oraz sposéb przekazania ucznia pod opieke stuzb lub rodzicéw. Notatka stanowi
czes$¢ dokumentacji szkoty

4. Dostosowa¢ wymagania edukacyjne i zapewni¢ pomoc psychologiczno-pedagogiczng we
wspotpracy z rodzicami.
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XXII. PROBA SAMOBOJCZA LUB SAMOBOJSTWO UCZNIA

Definicja: Sytuacje wysokiego ryzyka wymagajace niezwtocznych dziatan interwencyjnych
i powiadomien.

Odpowiedzialni: Kazdy pracownik szkoty, wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor, rodzice;
stuzby ratunkowe; organy prowadzgce/nadzorujgce (w razie zgonu).

Procedura:

1. W przypadku ryzyka/préby: nie pozostawia¢ ucznia samego, zabezpieczy¢ miejsce,
natychmiast wezwac 112, nastepnie powiadomi¢ rodzicéw.

2. Dokona¢ oceny sytuacji, przeprowadzi¢ rozmowe wspierajgcy, przekazaé¢ informacje
o pomocy; poinformowad Rade Pedagogiczng (z zachowaniem poufnosci).

3. Po zdarzeniu zaplanowaé dziatania wspierajagce i monitoring; w przypadku zgonu —

powiadomic organ prowadzgcy/nadzorujacy i wdrozy¢ procedury kryzysowe.

XXII. UCZEN PRZEWLEKLE CHORY W SZKOLE

Definicja: Zasady organizacji opieki i wsparcia dla ucznia z chorobg przewlekts.
Odpowiedzialni: Dyrektor, nauczyciele, pielegniarka, pedagog/psycholog, rodzice.
Procedura:

1. Pozyskac od rodzicéw informacje o chorobie i ograniczeniach.
2. Przeszkoli¢ kadre w zakresie postepowania na co dzien i w zaostrzeniach.

3. Opracowac indywidualne procedury (leki, pomiary, positki, reakcje na objawy) i zasady
wspotpracy z rodzicami.

4. Dostosowac wymagania i zapewni¢ pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

5. W stanach nagtych — udzieli¢ pierwszej pomocy i wezwac karetke; niezwtocznie powiadomié
rodzicow.
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XXIV. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA MAJACEGO TRUDNOSCI W NAUCE

Definicja: Dziatania diagnozujgce i wspierajace w przypadku obnizonych osiggnie¢ edukacyjnych.
Odpowiedzialni: Nauczyciele, wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor, rodzice; PPP.
Procedura:

1. Biezgca analiza postepdw i diagnoza przyczyn (rozmowy, spotkania zespotu, wspotpraca

z zespotem PPP).

2. Organizacja pomocy: wspétpraca z rodzicami, zalecenia do pracy w domu, zajecia
specjalistyczne/konsultacje, dostosowanie metod i form pracy.

3. W razie potrzeby — skierowanie do PPP; rejestracja opinii/zaswiadczen, przygotowanie kart
dostosowania wymagan.

4. Ustalenie form pomocy i wymiaru godzin; monitorowanie efektywnosci i frekwencji; stata
wspotpraca z rodzicami.

XXV. POSTEPOWANIE W SPRAWACH ROZWIAZYWANIA TRUDNOSCI
WYCHOWAWCZYCH (ROZSZERZENIE)

Definicja: Usystematyzowany tok dziatan wobec ztozonych probleméw wychowawczych.

Odpowiedzialni: Nauczyciel, wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor, zespot wychowawczy;
instytucje wspierajace.

Procedura:
1. Nauczyciel zgtasza problem wychowawcy i definiuje trudnos¢; wychowawca rozpoznaje

sytuacje ucznia.

2. W trudniejszych przypadkach — przekazanie do pedagoga/psychologa i poinformowanie
dyrektora.

3. Zespot wychowawczy wustala dziatania: spotkania z rodzicami, objecie pomoca
psychologiczno-pedagogiczng, praca  profilaktyczna w  klasie, konsultacje ze
specjalistami/instytucjami, ewentualne wnioski do Sadu Rodzinnego.
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XXVI. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA — SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
LUB PRZESTEPSTWA

Definicja: Dziatania szkoty wobec ucznia, ktory dopuscit sie czynu karalnego lub przestepstwa.

Odpowiedzialni: Nauczyciel, wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor, Policja; rodzice.

Procedura:

1.

Niezwtocznie powiadomic¢ dyrektora; ustali¢ okolicznos$ci i swiadkéw; sporzadzi¢ notatke
(zatacznik 19).

Przekaza¢ sprawce dyrektorowi/pedagogowi (jesli przebywa na terenie szkoty); powiadomié
rodzicow.

W powaznych sprawach lub gdy sprawca nie jest uczniem szkoty/nieznany — natychmiast
wezwac Policje; zabezpieczy¢ dowody i przekazac je Policji.

Wypetni¢ karte interwencji.

XXVII. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA — OFIARY CZYNU KARALNEGO

Definicja: Zasady zapewnienia pomocy i bezpieczenistwa ofierze czynu.

Odpowiedzialni: Nauczyciel, wychowawca, dyrektor; stuzby medyczne; Policja; rodzice.

Procedura:

1.

2.

Udzieli¢ pierwszej pomocy i w razie potrzeby wezwaé lekarza.
Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora oraz rodzicow ucznia.

Wezwaé¢ Policje, gdy niezbedne jest zabezpieczenie $ladéw i  ustalenie
okolicznosci/$wiadkow.

Sporzadzi¢ karte interwencji (zatgcznik 20).
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XXVIIl. ZACHOWANIE UCZNIA UNIEMOZLIWIAJACE PROWADZENIE LEKCJI

Definicja: Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji oznacza kazde dziatanie ucznia, ktére
narusza jego obowigzki okreslone w Statucie, w szczegélnosci obowigzek ,,zachowania, ktére nie
zaktdca przebiegu zaje¢” oraz obowigzek pracy na lekcji i respektowania zasad wspétzycia
spotfecznego.

Odpowiedzialni: Nauczyciel prowadzacy zajecia, wychowawca klasy, pedagog szkolny, pedagog
specjalny, psycholog, wicedyrektor, dyrektor szkoty, pracownik obstugi.

Procedura:

1. Reakcja natychmiastowa — upomnienie stowne
Nauczyciel:

O przerywa zachowanie ucznia, udzielajgc krdtkiego, stanowczego komunikatu
(np. ,,Stop, wrd¢ do wykonywania polecenia”),

O przypomina zasady obowigzujgce na lekgji,
Cel: Umozliwi¢ uczniowi powrdt do wiasciwego zachowania bez eskalacji.
2. Wopis uwagi do dziennika elektronicznego
Jezeli zachowanie nie ulega poprawie nauczyciel:

o dokonuje wpisu w dzienniku elektronicznym, np.: ,UczeA swoim zachowaniem
uniemozliwia prowadzenie lekgcji / realizacje materiatu dydaktycznego.”

3. Wezwanie pomocy — odizolowanie ucznia

Jesli zachowanie w dalszym ciggu uniemozliwia prowadzenie lekcji lub stwarza ryzyko
nauczyciel:

o korzysta z procedury ,XlIll. Wezwanie pomocy w sytuacjach zagrozenia w sali
lekcyjnej”: wysyta ucznia lub prosi wyznaczonego ucznia/dyrektora/sekretariat
0 pomoc.

Pracownik obstugi:

o odprowadza ucznia do pedagoga/psychologa lub wicedyrektora — w zaleznosci od
dostepnosci oséb.

4. Dziatania pedagoga/psychologa/wicedyrektora
Osoba przyjmujaca ucznia:
O przeprowadza rozmowe interwencyjng,

O ocenia, czy uczen moze wrécié na lekcje, czy tez wymaga wytaczenia z zaje¢ do konca
jednostki lekcyjnej,
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o kontaktuje sie z rodzicem/opiekunem z informacjg o zachowaniu ucznia,
a w uzasadnionych przypadkach — z wezwaniem do odbioru dziecka ze szkoty.

5. Powiadomienie wychowawcy klasy
Po zakonczonej interwenciji:
o wychowawca otrzymuje informacje o zdarzeniu,
o wychowawca odnotowuje zdarzenie w dokumentacji wychowawczej,
O W razie potrzeby przeprowadza rozmowe wychowawczg nastepnego dnia.
6. Dokumentacja
o nauczyciel dokonuje wpisu w dzienniku elektronicznym;

o pedagog/psycholog/wicedyrektor sporzgdza krétkg notatke stuzbowg (zatgcznik 21)
w przypadku:

= powtarzajgcych sie incydentdw,

= agresji stownej lub fizycznej,

= odmowy wykonania polecen stwarzajacej zagrozenie,
= koniecznosci wezwania rodzica.
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ROCZNA OCENA PROCEDUR

Procedury podlegajg corocznej ocenie dokonanej przez Rade Pedagogiczng w ostatnim miesigcu
roku szkolnego. W razie potrzeby dokonywane sg aktualizacje.

Data ostatniej aktualizacji: styczen 2026

Osoba odpowiedzialna: Wicedyrektor szkoty

Procedury wchodzg w zycie z dniem ich podpisania.

str. 42



