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Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 12 W TORUNIU

Rozdzial I
Postanowienia ogo6lne

Biblioteka szkolna wraz 2z Internetowym Centrum Informacji Multimedialnej jest
interdyscyplinarng pracownig szkolng stuzacg realizacji:

wh

1) zadan dydaktyczno-wychowawezych szkoty,

2) indywidualnych potrzeb i zainteresowan uczniow,

3) dziatan promujacych czytelnictwo,

4) doskonalenia warsztatu pracy nauczycieli,

5) umiejetnego poshugiwania si¢ technologig informacyjna,
6) popularyzowania wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow,
7) wspoélpracy z innymi bibliotekami i osrodkami,

8) dzialan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa i spoteczng.

Rozdzial 11
Zasady korzystania z biblioteki

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly i rodzice

uczniow.

Biblioteka jest czynna wedlug harmonogramu ustalonego na poczatku roku szkolnego.

Zbiory biblioteki gromadzone sg na réznych nosnikach, odpowiednio do poziomu rozwoju

technologii informacyjnej, obejmujg dwie grupy materiatdw:

1) dokumenty pismiennicze (ksigzki, czasopisma, wydawnictwa informacyjne i reklamowe,
itp.),

2) dokumenty  niepi$miennicze (e-booki, dokumenty audiowizualne, programy
komputerowe, itp.).

Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzet pozwalajacy na realizacje zadan bibliotecznych.

W przypadku zniszczenia nie wymienionego wyzej materiatu ze zbioréw biblioteki forme i

koszt rekompensaty ustala Dyrektor Szkoly.

Rozdzial 111
Zasady Kkorzystania z wypozyczalni

Ksigzki/e-booki, inne niz lektury obowigzkowe i uzupelniajace, mozna wypozyczy¢ na okres
dwoch tygodni, natomiast lektury na okres miesigca ( chyba Ze nauczyciel jezyka polskiego
ustali inaczej w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem).

Nauczyciele oraz uczniowie przygotowujacy si¢ do KkonkursOw majg prawo
do wypozyczenia wigkszej liczby ksigzek/e-bookdéw jednorazowo.

Ksiazke/e-booka nalezy szanowaé, zauwazone uszkodzenia zglasza si¢ bibliotekarzowi.
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W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki/e-booka nalezy odkupié takg samq lub inng
(po konsultacji z bibliotekarzem).

Pod koniec roku szkolnego ksigzki/e-booki nalezy zwrécié do biblioteki w okreslonym
terminie.

Ksiggozbiér wypozyczalni dostgpny jest na okres wakacji po wezeséniejszym uzgodnieniu
z bibliotekarzem.

Rozdzial IV
Zasady korzystania z czyteini

Torby i teczki przed wejsciem do czytelni nalezy zostawi¢ w miejscu do tego wyznaczonym.
Kazdy czytelnik wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin,
W czytelni mozna korzystaé ze wszystkich zbiorow biblioteki.
Wykorzystane czasopisma i ksigzki odnosi si¢ na ustalone miejsce.
Ksigzki i czasopisma nalezy szanowac.
W czytelni nalezy zachowad cisze.
W czytelni nie wolno je$¢ ani pi€, chyba Zze jest to podyktowane wzgledami zdrowotnymi

Rozdzial V
Zasady korzystania z komputeréw w czytelni

Komputery w bibliotece szkolnej stuzg do:

1) korzystania z katalogéw bibliotecznych,

2) przegladania edukacyjnych programéw multimedialnych dostepnych w bibliotece,

3) wyszukiwania informacji potrzebnych na lekcje w Internecie.

Korzysta¢ z nich moga wszyscy uczniowie, ich rodzice oraz pracownicy szkoly na zasadach

okreslonych w regulaminie.

Na prace przy komputerze potrzebna jest zgoda bibliotekarza,

Maksymalny czas pracy wynosi jedng godzine lekeyjna.

W czasie przerwy komputery stuza wylacznie do przegladania katalogéw bibliotecznych.

Przed rozpoczgciem pracy nalezy si¢ wpisa¢ do zeszytu ewidencii.

Uzytkownik ma obowigzek:

1) informowaé bibliotekarza o nieprawidlowym dziataniu komputera i uszkodzeniach
technicznych,

2) zachowa¢ ciszg i nie zakldcaé pracy innym uzytkownikom,

3) uzyska¢ zgode bibliotekarza na korzystanie z ptyt CD oraz innych no$nikéw informacji,

4) stosowac si¢ do polecen bibliotekarza.

Nie wolno:

1) instalowa¢ wlasnych programéw i dokonywaé zmian w istniejgcym oprogramowaniu,

2) wylaczad 1 wlaczac urzadzen do sieci elektrycznej bez zgody bibliotekarza.

Za uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania uzytkownik odpowiada

{inansowo (jesli jest niepetnoletni odpowiedzialnodé ponosza rodzice/opiekunowie prawni).

7a nieprzestrzeganie regulaminu grozi kara w formie zakazu korzystania z komputera

w okreslonym przez bibliotekarza czasie.
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Rozdzial VI
Zasady korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

Opiekunem ICIM jest nauczyciel bibliotekarz.

Centrum stuzy wszystkim uzytkownikom biblioteki.

Przed przystgpieniem do pracy nalezy wpisac si¢ do zeszytu odwiedzin.

Korzystanie z multimediow, programéw i Internetu stuzy wylacznie celom naukowym,

informacyjnym i edukacyjnym.

Przy jednym stanowisku moga przebywa¢ maksymalnie 2 osoby przez 45 minut.

W przypadku braku chetnych czas ten moze by¢ wydtuzony.

Nauczyciel bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uczniow.

Uzytkownik moze korzysta¢ na miejscu:

1) ze zbiorow multimedialnych dostepnych w czytelni;

2) z zainstalowanych w komputerze programéw — do pracy wlasnej, a wyniki zapisywac na
odpowiednim nosniku lub drukowac;

3) z Internetu przegladajgc strony www, sprawdzajac poczte elektroniczng.

Uzytkownik nie moze:

1) korzystaé z portali spolecznosciowych,

2) wykorzystywac Internetu do przesylania i udost¢pniania danych naruszajacych prawo oraz
powszechnie uznanych za obsceniczne i obrazliwe,

3) wykonywac czynno$ci naruszajgcych prawa autorskie tworcow,

4) instalowa¢ oprogramowania oraz dokonywaé¢ zmian w konfiguracji zainstalowanego
oprogramowania.

Za wszystkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania

odpowiada uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni wowczas odpowiedzialnos¢ ponoszg rodzice

lub prawni opiekunowie.

Uzytkownik niestosujgcy si¢ do powyzszego regulaminu moze by¢ czasowo pozbawiony

prawa korzystania z komputerow.

Wszelkie nieprawidlowos$ci zwigzane ze sprzetem i oprogramowaniem nalezy natychmiast

zglasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 12 w Toruniu
TN EN

Barbara Iwanowska
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REGULAMIN WYPOZYCZANIA I KORZYSTANIA Z DARMOWYCH
PODRECZNIKOW I MATERIALOW EDUKACYJNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 12 W TORUNIU

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

Niniejszy Regulamin wypozyczania i korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatow

edukacyjnych, reguluje:

1) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostgpu do podrecznikéw
lub materiatow edukacyjnych,

2) obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem,

3) tryb przyjecia podrgcznikdw na stan szkoly,

4) postgpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych.

Rozdzial 11
Zadania biblioteki szkolnej

Biblioteka gromadzi podr¢ezniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i inne materiaty
biblioteczne.

Biblioteka wypozycza uczniom podreczniki, materialy edukacyjne, majace posta¢ papierows
i elektroniczng.

Przekazuje uczniom materialy éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

Dotaczona do podrgcznika, materiatéw edukacyjnych plyta CD stanowi integralng czes$é
podrecznika, materiatow edukacyjnych i nalezy jg zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem
edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika
lub materialéw edukacyjnych.

Rozdzial 111
Przyjecie podrecznikéw na stan szkoly

Podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach dotacji
zostajg przekazane na stan Biblioteki.

Podrgezniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i1 inne materialy biblioteczne
stanowig wlasnos¢ szkoty.

Podreczniki i materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane
przez okres 3 lat.
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Rozdzial IV
Udoste¢pnianie zbioréw

Do wypozyczania podrecznikéw, materialow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy uczniowie
szkoly, zgodnie z 0b0w1qzujqcym1 plzeplsaml

Wypozyczanie odbywa si¢ najp6zniej do dnia 15 wrze$nia danego roku szkolnego
Podrgczniki wypoZzyczane sg na okres 10 miesigey, termin ich zwrotu mija 15 czerwea danego
roku szkolnego.

Rozdzial V
Procedura wypozyczania podre¢cznikow

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy pobiera z biblioteki podreczniki, materiaty
edukacyjne w liczbie rownej liczbie uczniow swojej klasy.

Materiaty ¢wiczeniowe zakupione dla ucznidow z klas objetych dotacja celows przekazywane sg
wychowawcom klas. Wychowawcy przekazujg materialy uczniom bez obowigzku ich zwrotu na
koniec roku szkolnego.

Wychowawca ma obowiazek poinformowaé uczniéw i rodzicéw, aby przed uzytkowaniem
sprawdzi¢ stan podrecznika lub materialéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zglosi¢ wychowawcy.

Wychowaweca informuje ucznidéw i rodzicow o zasadach korzystania z podrecznikéw, materiatdw
edukacyjnych.

Wychowaweca zapoznaje uczniéw i rodzicow z regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikéw i materialéw edukacyjnych. Zostaje to potwierdzone podpisem o$wiadczenia
pozostajacego w dokumentacji wychowawcy.

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodéw losowych, rezygnuje z edukacji w szkole,
zobowigzany jest zwrdcié¢ ofrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne.

Rozdzial VI
Odpowiedzialnos$¢ za udost¢pniane podreczniki

Przez caly okres uzytkowania podrgcznikow uczen zobowigzany jest dbac o ich stan uzytkowy,
zobowigzany jest do przechowywania podrecznika w okladce,

Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywaé drobnych napraw, ewentualnie wymiany oktadki.
Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

Wraz z uplywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzgdkowad
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podkleié, oblozy¢ w nowsa oktadke, jesli
wezesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastgpnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podregczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty CD, mapy, plansze itp.).
Wychowawca ma obowigzek poinformowania uczniéw o zasadach korzystania z podrecznikow,
materialow edukacyjnych.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materialdéw edukacyjnych rozumie sie nieumyslne
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze
ich wykorzystywanie.
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Na zgdanie nauczyciela bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzil do uszkodzenia materialow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie sie umyé$lne
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie, porysowanie
lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne uszkodzenia
fizyczne, ktére pomniejszajg warto$¢ uzytkowsg podrgeznika lub materialow edukacyjnych i
uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

Rozdzial VII
Zakres odpowiedzialno$ci i zwrot podre¢cznika

Uczen ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikoéw lub materialéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
Wypozyczenia.

Za zgubiony lub zniszczony podrecznik odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice lub prawni
opiekunowie. W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materialu
edukacyjnego rodzice sg zobowigzani do odkupienia i dostarczenia go do biblioteki lub
sekretariatu w terminie do 30 czerwca.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do udostgpniania uczniom i rodzicom Regulaminu
Biblioteki na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne pomig¢dzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrgcznikéw lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rodzice lub prawni opiekunowie podpisujg o$wiadczenie, ktére jest zobowigzaniem
do stosowania zasad niniejszego regulaminu.

Dyrektor
Szk i i
zkoty Po{c&tiwowej nr 12 w Toruniu
/N2
Barbara Iwanowska



